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附件 1： 

安徽大学第十二届博明论坛论文格式要求 

（一）论文题目 

     论文题目应简明扼要，避免过宽、过大、过空，一般不超过 25

个汉字。格式要求：中文标题，黑体三号字，加粗，居中。英文标题，

除连词、介词等虚词外，首位字母都要大写，加粗，居中，使用 Times 

New Roman 字体三号字。 

（二）摘要 

     论文的中文摘要应以最简洁的语言介绍论文的概要、作者的突

出论点和新见解。英文摘要（Abstract）内容应能基本反映中文摘要

的意思，要语言通顺，语法正确，能正确概括文字的内容。 

格式要求：中文摘要前以“摘要：”作为标识，使用宋体小四号

字；英文摘要前以“Abstract：”作为标识，使用 Times New Roman

字体小四号字。行间距 1.5 倍。 

（三）关键词 

     关键词根据论文正文内容及论文主题选取，一般为 3~5 个。英

文关键词要与中文关键词一一对应。 

格式要求：中文关键词以“关键词：”作为标识，各关键词之间

以分号分隔，宋体小四号字。英文关键词以“Keywords：”作为标识，

词与词之间以分号分隔，单词小写，Times New Roman 字体小四号字。   

（四）本论（主体）部分格式要求 

     ①标题标注 
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一级标题为“一、”、“二、”、“三、” ……； 

二级标题为“（一）”、“（二）”、“（三）” ……； 

三级标题为“1.”、“2.”、“3.” ……； 

四级标题为“（1）”、“（2）”、“（3）” ……； 

五级标题为“①”、“②”、“③” ……。 

    ②标题文字 

一级标题：宋体四号字，加粗，居中； 

二级标题：宋体小四号字，加粗，左对齐，左缩进 4 字符； 

三级标题：宋体小四号字，左对齐，左缩进 4 字符； 

四级标题：宋体小四号字，左对齐，左缩进 4 字符； 

五级标题：宋体小四号字，左对齐，左缩进 4 字符； 

③段中文字：宋体小四号字。 

④行间距 1.5 倍。 

（五）图、表、公式 

     图：每一图均应有简短确切的文字标题。图包括曲线图、构造

图、示意图、图解、框图、流程图、记录图、布置图、照片、图版等。

图应具有“自明性”，即只看图、图题和图例，不阅读正文，就可理

解图意。 

     表：每一表均应有简短确切的文字标题，必要时应将表中的符

号、标记、代码，以及需要说明的事项，以最简练的文字，横排于表

题下，作为表注。 

     公式：正文中的公式、算式或方程式等可使用公式编辑器编写。  
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     格式要求：  

（1）图、表、公式均应有编号，编号使用阿拉伯数字编排，从

“图 1”、“表 1”和“公式 1”连续编号顺延到“主要参考文献”

之前。 

（2）图、表均应有文字标题，图、表的编号与文字标题之间用

4 个字符的空格隔开，图的编号和图的标题应位于图的下方居中，表

的编号和表的标题应位于表的上方居中。格式为仿宋体小四号字，加

粗。表的标题后可以根据表格反映的内容采用适当的单位，“单位：”

应放在标题行的末尾；“单位”形式也可在表中显现。但全文的“单

位”是在表的标题末尾出现还是在表格中出现应只选一种，一以贯之。 

（3）较长的公式，另起行居中横排。如公式必须转行时，只能

在＋，－，×，÷，＜，＞处转行。上下式尽可能在等号“＝”处对

齐。公式的编号应标注于该式所在行（当有续行时，应标注于最后一

行）的最右边。格式为仿宋体小四号字，加粗，居中。 

   （六）参考文献 

本着以严谨求实的科学态度撰写论文、凡学位论文中引用他人成

果之处，均应详细列出有关文献。参考文献应按文中引用的顺序进行

(右上标)编号，逐一列在正文的末尾。 

“参考文献”为黑体四号字，加粗，左对齐，左缩进 4 字符；中

文参考文献的字体为仿宋体五号字，行间距 16 磅，左对齐，左缩进

4 字符；英文参考文献的字体为 Times New Roman 字体五号字，行间

距 16 磅，左对齐，左缩进 4 字符。 


